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Introducción 
El School District of Philadelphia utiliza un sistema de solicitud en línea para el proceso de 
selección de escuelas. Los estudiantes pueden aplicar a un máximo de cinco escuelas o 
programas académicos. Estas solicitudes son para el año escolar 2025-2026. En este documento 
encontrará instrucciones sobre cómo crear y enviar una solicitud. 

 
Consulte el sitio web de Selección de Escuelas (https://www.philasd.org/findyourfit) para 
obtener más información sobre el Proceso de Selección de Escuelas. 

 
Al completar una solicitud, los estudiantes o familias que no pertenecen al Distrito deben 
proporcionar la siguiente información: 

● Información demográfica del estudiante 
● Información demográfica de los padres o tutores 
● Datos académicos (solo para estudiantes que aplican a escuelas o programas con 

requisitos de admisión específicos): ingrese las calificaciones finales de Lectura, 
Matemáticas, Ciencias Naturales y Ciencias Sociales, así como la cantidad de ausencias 
injustificadas y la participación en el curso de Álgebra 1 de los dos últimos años 
escolares (2022-2023 y 2023-2024). Los solicitantes deberán cargar un Formulario del 
expediente académico común del estudiante, que haya sido completado por su escuela 
y certificado como exacto por un funcionario escolar. 

● Datos de evaluaciones (solo para estudiantes que apliquen a escuelas o programas 
con requisitos de admisión específicos): ingrese las puntuaciones del PSSA o de la 
evaluación estandarizada aprobada y cargue los informes de puntuación de los 
estudiantes que apliquen a escuelas o programas con requisitos de admisión 
específicos, de los años escolares 2022-2023 y 2023-2024. 

● Adaptaciones educativas (solo para estudiantes que aplican a escuelas o programas 
con requisitos de admisión específicos): la solicitud pide a los estudiantes que 
identifiquen si cuentan con un plan educativo individualizado (PEI) actual, un plan 504 
actual o elegibilidad para un plan 504, o si reciben servicios para estudiantes de inglés 
(EL). Esta información se recopila para apoyar a los estudiantes que podrían participar 
en el proceso de Revisión Individualizada. En la solicitud, se preguntará a los 
estudiantes con un PEI, un plan 504 o servicios para estudiantes de inglés (EL) actuales 
que apliquen a una escuela o programa con requisitos de admisión específicos si desean 
solicitar la exención de algún requisito. En caso afirmativo, deberán cargar la 
documentación adicional en su solicitud. Esta documentación será evaluada si su hijo 
califica para una Revisión Individualizada. Para obtener más información sobre el 
proceso de Revisión Individualizada, visite el sitio web de Selección de Escuelas. 

● Información de Hermanos (para estudiantes que aplican a escuelas citywide [que 
aceptan estudiantes de toda la ciudad] o catchment [que aceptan principalmente a 
estudiantes que viven dentro de una zona geográfica]): ingrese los datos de los 
hermanos si el estudiante mencionado en la solicitud tiene un hermano que comparte 
el mismo padre o tutor y que actualmente asiste a una escuela o programa catchment 
o citywide que figura en esta solicitud. 

 
 

Para obtener información más detallada sobre el proceso, consulte el sitio web de Selección de Escuelas. 

https://www.philasd.org/studentplacement/services/school-selection/
https://drive.google.com/file/d/1DyAEqIatL4OExRIvkRjx5QNaoKBkcpUn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DyAEqIatL4OExRIvkRjx5QNaoKBkcpUn/view?usp=sharing
https://www.philasd.org/studentplacement/school-selection/#legare
https://www.philasd.org/studentplacement/school-selection/#legare
https://www.philasd.org/studentplacement/school-selection/#legare
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Exploración de las opciones de escuelas 

Los solicitantes y sus familias deben conocer las distintas opciones de escuelas disponibles 

para sus hijos. Se recomienda que utilicen la herramienta Explore del Distrito, la cual les 

permite comprender mejor los programas académicos, las actividades extracurriculares 

ofrecidas por las escuelas y los criterios de admisión de aquellas con requisitos de admisión 

específicos. Para obtener más información sobre cómo usar la herramienta Explore haga clic 

aquí. 

 

Consejos para la solicitud 
1. En la parte superior de la solicitud se mostrará una barra de progreso.   Las secciones 

completadas aparecerán en azul oscuro, mientras que la sección en la que está 

trabajando actualmente aparecerá en azul claro. Las secciones pendientes de completar 

se visualizarán en gris. 
a. La barra de progreso incluye un menú desplegable que permite a los 

solicitantes regresar a secciones anteriores de la solicitud. Sin embargo, no 
podrá avanzar a secciones posteriores a través de este menú. 

 
2. Es posible que se agreguen otras secciones a su solicitud, en función de la 

información que haya proporcionado. Por ejemplo: 
a. Los estudiantes que apliquen a escuelas con requisitos de admisión específicos 

verán incluidas las secciones de Datos académicos, Evaluaciones estandarizadas 
y Adecuaciones educativas. 

b. Los estudiantes que apliquen a escuelas citywide (que aceptan estudiantes de 
toda la ciudad) o catchment (que aceptan a estudiantes que viven dentro de 
una zona geográfica específica) verán incluida una sección de Hermanos en 

https://philasd.explore.avela.org/
https://drive.google.com/file/d/1uVk_8bNyfpBcf0rYHpemeJuSz16fu3GN/view?usp=sharing
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sus solicitudes. 

3. La solicitud contiene campos obligatorios y opcionales. Los campos obligatorios están 
marcados con un asterisco rojo (*). No se puede avanzar a la siguiente sección hasta 
que se hayan completado todos los campos obligatorios de la sección actual. 

 
4. Para pasar a la próxima sección de la solicitud, haga clic en Siguiente. Los cambios 

realizados se guardarán automáticamente a medida que complete su solicitud. 
 

Al llegar al final, tendrá la opción de enviar su solicitud. Es necesario enviarla para participar 
en el Proceso de Selección de Escuelas. 

 

 
 

Cómo cambiar el idioma del sistema de solicitud 
1. Haga clic en el menú desplegable de idiomas ubicado en la esquina superior derecha de la 

pantalla, dentro de la barra de navegación azul. Este menú mostrará las opciones de 
idiomas disponibles para la traducción. Haga clic en el idioma que desee seleccionar. 
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Cómo acceder a su cuenta de Selección de Escuelas 
Los padres y tutores de estudiantes que no pertenecen al Distrito pueden ingresar a la solicitud 
de Selección de Escuelas iniciando sesión en su cuenta del Sistema de Selección de Escuelas 
usando las credenciales que establecieron al crear su cuenta. Para acceder al sistema de 
solicitud, visite el sitio web de Selección de Escuelas. Puede encontrar más información sobre 
cómo crear una Cuenta en el Sistema de Selección de Escuelas para solicitantes que no 
pertenecen al distrito aquí. Si usted es el padre o tutor de un estudiante inscrito en una escuela 
del School District of Philadelphia, haga clic aquí para obtener recursos sobre cómo crear una 
solicitud usando su cuenta del Portal para padres. 

 
1. Después de iniciar sesión, se abrirá el Panel de control del tutor en la página de Inicio. 

La primera vez que inicie sesión en la solicitud, se mostrará el siguiente mensaje de 
bienvenida: “Ya puede iniciar un nuevo formulario”. Haga clic en Iniciar formulario 
para proceder. 

http://schoolselect.philasd.org/
https://drive.google.com/file/d/1WC-dspDck_s3Mv5Dtvf_quFy4cpZ5V-h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Tz5ogZ6RVPqKjBWVobyzVnWAGTYp7XQZ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Tz5ogZ6RVPqKjBWVobyzVnWAGTYp7XQZ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Tz5ogZ6RVPqKjBWVobyzVnWAGTYp7XQZ/view?usp=drive_link
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Seleccionar un estudiante 

1. Después de hacer clic en Iniciar formulario, deberá seleccionar el estudiante al que va 
dirigida esta solicitud. Para ello, haga clic en el menú desplegable “¿Para quién es este 
formulario?” y seleccione el estudiante correspondiente de la lista. 

a. Los padres o tutores tienen la posibilidad de agregar estudiantes al crear su cuenta. 
Si necesita agregar más estudiantes, puede hacer clic en Agregar nuevo estudiante 
y luego ingresar la información del estudiante. 

2. Una vez seleccionado el estudiante, se mostrarán dos campos adicionales que no requieren 
ajustes: 

a. “¿Para qué período de inscripción?” aparecerá por defecto para el año escolar 2025-
26. 

b. “¿Qué desea hacer?” se establecerá por defecto en Aplicar. 

3. Haga clic en Siguiente para avanzar a la siguiente pantalla. 
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Cómo crear una solicitud de ingreso para un estudiante que no 
pertenece al Distrito 

 

Requisitos y procedimientos 
Antes de iniciar la primera sección de la solicitud, revise los Requisitos y Procedimientos para la 
Selección de Escuelas del School District of Philadelphia. Una vez que haya leído esta 
información, desplácese hacia abajo para continuar con la sección “Información del estudiante”. 
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Información del estudiante 
Los padres o tutores de estudiantes que no pertenecen al Distrito deberán completar todos los 
campos obligatorios en esta pantalla. 

 
 

Los campos disponibles en esta 
pantalla son: Nombre preferido, 
género, género preferido, grado 
actual, grado al que aplica, escuela 
actual, dirección de residencia, 
número de teléfono del 
estudiante, dirección de correo 
electrónico de la escuela del 
estudiante, raza e idioma principal 
del hogar. 

 
 

Es importante destacar que el 
código postal asociado a la dirección 
del estudiante en esta sección 
determina la elegibilidad del 
estudiante para la preferencia de 
código postal en algunas escuelas 
con requisitos de admisión 
específicos. 

 
 

Una vez completados estos campos, 
haga clic en Siguiente para pasar a la 
próxima sección de la solicitud. 
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Selección de Escuelas o programas 
Lea detenidamente las instrucciones que aparecen en la parte superior de la página de 
Selección de Escuelas o programas. Estas contienen información importante sobre cómo los 
estudiantes deben seleccionar y ordenar sus preferencias para las escuelas a las que desean 
aplicar. Solo se pueden elegir escuelas o programas que participen en el Proceso de Selección 
de Escuelas y que ofrezcan el nivel de grado que el estudiante desea cursar. 
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1. Los solicitantes pueden hacer clic en Explorar escuelas para acceder a la 
herramienta Explore del Distrito. Para obtener más información sobre cómo usar 
la herramienta Explore haga clic aquí. 

2. Para localizar una escuela o programa al que desean aplicar, haga clic en Agregar escuela. 
 

3. Se mostrará la lista de escuelas o programas que ofrecen el nivel de grado al que el 
estudiante está aplicando. También hay un campo de búsqueda disponible para ayudar 
a los solicitantes a encontrar la escuela o programa que desean seleccionar. 

 
 

Nota: Se mostrarán los criterios de 
admisión de cualquier escuela o 
programa con requisitos de 
admisión específicos. Estos criterios 
de elegibilidad se aplican 
rigurosamente. Sin embargo, los 
estudiantes con un PEI, un plan 504 
o un estado de EL pueden solicitar 
una Revisión Individualizada a través 
de la sección de Adecuaciones 
Educativas de la solicitud. 
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4. Una vez localizada la escuela o programa deseado, haga clic en el mismo para 
agregarlo a su solicitud, momento en el cual se mostrará en su pantalla. 

5. Para agregar más escuelas o programas, haga clic en Agregar escuela y continúe 
seleccionando las que desee incluir en su solicitud. Recuerde que los solicitantes 
pueden agregar hasta cinco escuelas o programas. Le recomendamos a usted o a su 
hijo que apliquen a las 5 escuelas o programas de su mayor interés. Es crucial 
ordenarlos según su preferencia para que el sorteo refleje con exactitud sus opciones. 

a. Una vez agregada la quinta escuela o programa, se desactivará el botón 
Agregar escuela y aparecerá un mensaje indicando que Se ha alcanzado el 
límite de escuelas permitido. 
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6. Para eliminar una escuela o programa de su solicitud, haga clic en el botón rojo ubicado 
en la parte derecha de la selección de escuela o programa. 

 

a. Al hacer clic en este botón, aparecerá un mensaje emergente preguntando: 
“¿Eliminar escuela?”, requiriendo que confirme su acción. Para proceder 
con la eliminación, haga clic en “Sí, eliminar”. Para cancelar, seleccione “No, 
cancelar”. 
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Orden de sus selecciones de escuelas o programas 
El sistema de solicitud organizará sus selecciones de escuelas o programas según el orden en 
que los haya agregado a su solicitud. Antes de continuar con la siguiente sección, los 
solicitantes deben revisar el orden de las escuelas y ajustarlo para asegurarse de que el orden 
numerado refleja su verdadera preferencia. El n.º 1 debe ser la escuela a la que más desean 
aplicar, el n.º 2 su segunda elección, y así sucesivamente. 

 
1. Para ajustar el orden de sus opciones, haga clic en la selección de escuela o programa 

que desea reordenar. Use el mouse o el panel táctil de su computadora para arrastrar 
y soltar la escuela o programa en el lugar numerado que corresponde a su 
preferencia. 

2. Repita este proceso hasta que el orden de sus elecciones refleje exactamente sus 
preferencias, siendo el n.º 1 la escuela o programa preferido. Luego, haga clic en 
Siguiente. 
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3. Después de hacer clic en Siguiente, el sistema mostrará el orden actual de escuelas. 
Si está conforme, haga clic en Sí, continuar para pasar a la siguiente sección de la 
solicitud. 

a. Si necesita hacer otros ajustes a las escuelas seleccionadas o a su orden, haga 
clic en No, cancelar para permanecer en la pantalla de Selección de 
Escuelas o programas. 
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Información de los tutores 
Los padres o tutores de estudiantes que no pertenecen al Distrito deben ingresar sus datos en 
esta sección de la solicitud. La solicitud puede mostrar información de hasta dos (2) tutores, 
pero es obligatorio completar los datos de al menos uno. 

 
 
 

Ingrese la información en todos 
los campos obligatorios para el 
Tutor 1: nombre, apellido, 
dirección, número de teléfono, 
tipo de teléfono, correo 
electrónico, idioma preferido. 
Los solicitantes también tienen 
la opción de agregar esta 
información para un segundo 
padre o tutor. 

 
 

La solicitud permite a los 
solicitantes ingresar hasta cuatro 
números de teléfono de padres o 
tutores. 

 
 

Una vez completada esta 
sección, haga clic en Siguiente 
para pasar a la próxima sección 
de la solicitud. 
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Datos académicos 
La sección de Datos académicos solo se incluirá en las solicitudes si el estudiante aplica a 
escuelas o programas con requisitos de admisión específicos. Estos datos son esenciales 
porque las escuelas intermedias y secundarias con requisitos de admisión específicos los 
utilizan para determinar la elegibilidad del estudiante. 

 

Antes de continuar, lea detenidamente las instrucciones ubicadas en la parte superior de esta pantalla. 
 

 
Una vez que haya leído las instrucciones, desplácese hacia abajo para ingresar la información 
relativa a las calificaciones y la asistencia del estudiante correspondientes a los dos últimos 
años escolares. Estos campos estarán disponibles para los 
años escolares 2022-2023 y 2023-2024. Los datos académicos de esta sección incluyen: 

● Total de ausencias injustificadas en los años escolares 2022-2023 y 2023-2024. 
○ Use el menú desplegable para seleccionar su respuesta. 
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● Calificaciones finales en ELA/Lectura y Escritura, Matemáticas, Ciencias Naturales y 
Ciencias Sociales de los años escolares 2022-2023 y 2023-2024. 

○ Use el menú desplegable para seleccionar su respuesta. Las opciones pueden 
ser: A, B, C, D, F, No disponible. Los estudiantes que no pertenecen al Distrito 
NO deben seleccionar la opción que comienza con [Estudiantes actuales del 
SDP]. 

● Indicador de participación actual en el curso/finalización del curso de Álgebra 1. 
○ Use el menú desplegable para seleccionar su respuesta. Las opciones pueden 

ser: Sí, No, No disponible. Los estudiantes que no pertenecen al Distrito NO 
deben seleccionar la opción que comienza con [Estudiantes actuales del 
SDP]. 
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Cómo cargar un expediente académico para los Datos académicos 
1. En la parte inferior de la sección Datos académicos de la solicitud, localice el campo 

para cargar el  expediente académico común. Haga clic en Cargar archivo y 
seleccione el archivo desde su computadora para cargarlo. 

2. Cuando se haya terminado de cargar el expediente académico, aparecerá el nombre del 
archivo. 

 

3. Una vez cargado el expediente académico, haga clic en Siguiente para pasar 
a la próxima sección de la solicitud. 

https://drive.google.com/file/d/1DyAEqIatL4OExRIvkRjx5QNaoKBkcpUn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DyAEqIatL4OExRIvkRjx5QNaoKBkcpUn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DyAEqIatL4OExRIvkRjx5QNaoKBkcpUn/view?usp=sharing
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Datos de evaluaciones 
Esta sección solo aparecerá para los estudiantes que aplican a una escuela o programa con 
requisitos de admisión específicos. Estos datos son esenciales porque las escuelas intermedias 
y secundarias con requisitos de admisión específicos los utilizan para determinar la elegibilidad 
del estudiante. 

 

Antes de continuar, lea detenidamente las instrucciones ubicadas en la parte superior de esta página. 
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Una vez que haya leído las instrucciones, desplácese hacia abajo para ingresar los datos 
relacionados con las puntuaciones de las evaluaciones estandarizadas del estudiante 
correspondientes a los dos últimos años escolares. 

 

1. Este primer campo corresponde a Artes del Lenguaje en Inglés (ELA) del año 
escolar 2022-2023-Campo del nombre de la evaluación estandarizada. Seleccione 
la evaluación del menú desplegable. 

a. Si se selecciona el PSSA, se mostrará un campo adicional para que los 
solicitantes ingresen su puntuación escalar en ELA. 

b. Si se selecciona otra evaluación estandarizada distinta al PSSA, el solicitante 
debe ingresar su rango percentil nacional. 

 

2. A continuación, ingrese el nivel de grado correspondiente a la prueba de Artes del Lenguaje en 
Inglés para el año escolar 2022-2023. 

 

 
Repita este proceso en los campos restantes para ingresar: los datos de las evaluaciones 
estandarizadas de Matemáticas para el año escolar 2022-2023, de las evaluaciones 
estandarizadas de Artes del Lenguaje en Inglés para el año escolar 2023-2024 y de las 
evaluaciones estandarizadas de Matemáticas para el año escolar 2023-2024. 

 

 



Actualizado: 08/14/2024 

21 

 

 

Cómo cargar informes de puntuación para los Datos de evaluaciones 
1. En la parte inferior de la sección Datos de evaluaciones de la solicitud, localice el 

campo Carga de documentación de evaluación estandarizada. Haga clic en Cargar 
archivo y seleccione el archivo desde su computadora para cargarlo. 

2. Cuando se haya terminado de cargar la documentación de la evaluación 
estandarizada, el nombre del archivo aparecerá sobre el campo de carga. Para 
visualizar un documento cargado, haga clic en el nombre del archivo. 

 

a. Para eliminar un documento cargado, haga clic en el círculo rojo situado a 
la derecha del nombre del archivo. 

 

 
3. Una vez cargado el informe de puntuación de la evaluación estandarizada, haga clic en 

Siguiente para pasar a la próxima sección de la solicitud. 
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Hermanos 
Esta sección solo aparecerá para los estudiantes que aplican a una escuela o programa 
citywide (que aceptan estudiantes de toda la ciudad) o catchment (que aceptan a estudiantes 
que viven dentro de una zona geográfica específica). Lea atentamente las instrucciones 
incluidas en esta sección para determinar si esta sección es aplicable en su caso. 
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1. Indique si el estudiante mencionado en la solicitud tiene un hermano que comparta el 
mismo padre o tutor, y que actualmente esté asistiendo a una escuela o programa 
catchment o citywide que se menciona en esta solicitud. Para ello, elija entre las 
opciones: No, Sí - 1 hermano, Sí - 2 hermanos, Sí - 3 hermanos, Sí - 4 hermanos o Sí - 5 
hermanos. 

a. Si selecciona No, no se requiere información adicional. Haga clic en Siguiente 
para pasar a la próxima sección de la solicitud. 

b. Si selecciona Sí, ingrese el nombre, apellido, fecha de nacimiento, grado y 
escuela del hermano. En caso de ser varios hermanos, aparecerán los campos 
correspondientes a la cantidad de ellos (Hermano 1, Hermano 2, etc.). 

i. Una vez completada la información de los hermanos, haga clic en 
Siguiente para pasar a la próxima sección de la solicitud. 
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Adecuaciones educativas 
La sección de Adecuaciones educativas solo se incluirá en las solicitudes si el estudiante aplica 
a escuelas o programas con requisitos de admisión específicos. Esta sección de la solicitud está 
dividida en cuatro áreas clave: información sobre educación especial, información del plan 504, 
información sobre servicios para estudiantes de inglés (EL) y exención de requisitos. 

 
Es posible que se solicite a algunos estudiantes que carguen documentación adicional, según las 
respuestas a las preguntas de esta sección. Si el equipo escolar del estudiante va a ayudar con la 
carga de esta documentación justificativa, puede continuar sin cargar la documentación en este 
momento. En caso de contar con la asistencia del equipo escolar, los solicitantes tendrán la opción 
de cargar la documentación justificativa a su solicitud más adelante. 

 
Lea detenidamente las instrucciones proporcionadas al inicio de cada área de esta sección de la solicitud. 

Adecuaciones de educación especial 
1. Indique si el estudiante tiene un PEI actual seleccionando Sí o No en el menú desplegable. 

a. Si la respuesta es No, pase al área de 
Adecuaciones Educativas del 
plan 504 de esta sección. 

b. Si la respuesta es Sí, se habilitarán 
campos adicionales. que le permitirán 
cargar: 

i. Documentación del PEI actual. 
ii. Datos del 

seguimiento del 
progreso para el 
período 2023-2024. 

iii. +Evaluación de 
transición/Inventario de 
intereses vocacionales (solo 
para estudiantes de 8vo. 
grado). 

 
2. En el campo de carga correspondiente, haga 

clic en Cargar archivo y seleccione el archivo 
desde su computadora para cargarlo. 

 
3. Cuando se haya terminado de cargar la 

documentación de educación especial, los 
nombres de los archivos aparecerán sobre 
los campos de carga. 
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Adecuaciones Educativas del plan 504 
1. Indique si el estudiante tiene un plan 504 actual seleccionando Sí o No en el menú 

desplegable. 
a. Si la respuesta es No, pase al 

área de Adecuaciones 
educativas para estudiantes de 
inglés (EL) de esta sección. 

b. Si la respuesta es Sí, se 
habilitará un campo adicional 
que le permitirá cargar: 

i. Documentación 
justificativa del 
plan 504. 

 
2. Haga clic en Cargar archivo y 

seleccione el archivo desde su 
computadora para cargarlo. 

 
3. Cuando se haya terminado de 

cargar la documentación 
justificativa del plan 504, los 
nombres de los archivos 
aparecerán sobre los campos de 
carga. 

 

Adecuaciones educativas para estudiantes de inglés (EL) 
1. Indique si el estudiante está recibiendo actualmente servicios para EL seleccionando 

Sí o No en el menú desplegable. 
a. Si la respuesta es No, pase al 

área de Exención de 
requisitos de esta sección. 

b. Si la respuesta es Sí, se 
habilitará un campo 
adicional que le permitirá 
cargar: 

i. Documentación 
justificativa de EL 
(informes de puntuación 
de los exámenes 
Access/WIDA para EL) 

 
2. Haga clic en Cargar archivo y 

seleccione el archivo desde su 
computadora para cargarlo. 

 

3. Cuando se haya terminado de cargar la 

Documentación justificativa de EL, los nombres de los archivos aparecerán sobre los campos de carga. 
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Exención de requisitos 
Todos los solicitantes que aplican a escuelas con requisitos de admisión específicos deberán 
responder las preguntas de exención de requisitos que aparecen al final de esta sección de la 
solicitud. 

 
La pregunta establece: Si respondió “Sí” a alguna de las preguntas anteriores, puede solicitar la 
exención de los requisitos de asistencia, calificaciones o PSSA/evaluaciones estandarizadas 
aprobadas en la solicitud del estudiante. Para ello, DEBE presentar documentación que justifique 
los requisitos que desea eximir. Si el estudiante cuenta con un plan 504, un PEI o es un estudiante 
de inglés y no solicita la exención de requisitos, no se realizará una Revisión Individualizada para 
su caso. 

 

1. Después de leer la pregunta, seleccione una respuesta del menú desplegable. Las 
opciones son: 

a. Asistencia 
b. Calificaciones 
c. PSSA/Puntuaciones alternativas aprobadas 
d. No deseo eximir ningún requisito 
e. No tengo la asignación de un PEI/504/EL 

 

2. Si decide solicitar la exención de un requisito, debe cargar la documentación justificativa 
correspondiente. Haga clic en Cargar archivo y seleccione el archivo desde su 
computadora para cargarlo. Cuando se haya terminado de cargar la documentación 
justificativa de la exención de requisitos, los nombres de los archivos aparecerán sobre 
los campos de carga. 

 



Actualizado: 08/14/2024 

27 

 

 

3. La última pregunta de esta sección de la solicitud es el Reconocimiento de la 
exención. Lea el reconocimiento y escriba su nombre completo en el espacio provisto 
para firmar la exención de requisitos. 

4. Una vez completada esta sección, haga clic en Siguiente para pasar a la 
próxima sección de la solicitud. 
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Aceptación y firma digital 
Lea atentamente la declaración que aparece en la pantalla y luego ingrese su nombre 
completo para confirmar que comprende su contenido. 

 

 

Envío de la solicitud 
Una vez que haya ingresado su nombre en la sección de Aceptación y firma digital de la 
solicitud, haga clic en Enviar. 

 

Recuerde que las solicitudes deben enviarse antes del cierre de la 
convocatoria, que es el miércoles 23 de octubre de 2024 a las 11:59 p. m. 
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Qué ocurre después de enviar una solicitud 
Una vez enviada la solicitud, se mostrará automáticamente el panel de control del Sistema de 
Selección de Escuelas. Su solicitud completada aparecerá como Enviada. 

Desde el panel de control podrá realizar las siguientes acciones: 
● Revisar las escuelas incluidas en la solicitud del estudiante 
● Ver y editar las solicitudes enviadas durante la fase de solicitud 
● Volver a presentar una solicitud durante la fase de solicitud 
● Retomar una solicitud “En progreso” 
● Iniciar una nueva solicitud para otro estudiante no perteneciente al Distrito 

 

Revisar las escuelas incluidas en la solicitud del estudiante 
 

1. Para ver las escuelas que ha incluido en la solicitud del estudiante y el orden de 
preferencia establecido, haga clic en el menú desplegable etiquetado “Ver (número) 
escuelas”. 
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Ver y editar las solicitudes enviadas 
1. Para acceder a su solicitud, haga clic en los puntos suspensivos situados a la derecha, debajo del 

nombre del estudiante: 
a. Seleccione Ver formulario para visualizar su solicitud. 
b. Seleccione Editar formulario para abrir su solicitud y editarla. 

 

 

Volver a enviar una solicitud 
 

RECUERDE QUE SI ABRE SU SOLICITUD PARA EDITARLA, DEBERÁ VOLVER A ENVIARLA UNA VEZ 
FINALIZADOS LOS CAMBIOS. SOLO LAS SOLICITUDES CUYO ESTADO SEA “ENVIADA” SERÁN 
CONSIDERADAS EN EL PROCESO DE SELECCIÓN DE ESCUELAS. 

 

 

 

Si abre una solicitud enviada para 
editarla, el estado de la misma 
cambiará de “Enviada” a “En progreso”. 

 
Si inicia la edición de una solicitud 
previamente enviada y que 
actualmente está “En progreso”, se 
mostrará un mensaje azul de 
advertencia en la parte superior de la 
pantalla para recordarle que debe 
volver a enviarla. También aparecerá el 
botón Enviar en la parte inferior de la 
pantalla, mientras avanza en la edición. 

 
Una vez hechos los cambios necesarios, 
recuerde hacer clic en Enviar para 
actualizar el estado de su solicitud a 
“Enviada”. 
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Retomar una solicitud “En progreso” 
Si ha creado una solicitud pero aún no la ha enviado, esta aparecerá con el estado “En 
progreso”. Para retomar una solicitud “En progreso”, haga clic en Reanudar formulario. 

 

 

Cómo iniciar una nueva solicitud para otro estudiante no perteneciente al Distrito 
Para comenzar una nueva solicitud para otro estudiante que no pertenece al Distrito, haga clic en Iniciar 
formulario. 

 
Luego haga clic en Agregar nuevo estudiante. 
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Ingrese la información del estudiante y luego haga clic en Agregar estudiante. 

Continúe con la solicitud para el nuevo estudiante no perteneciente al Distrito 


