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Antes de começar: O Registro On-line (OLR) é ideal para você? 
Os pais e responsáveis legais podem registrar alunos do ensino fundamental e médio (K-12) para o ano 
letivo atual e o próximo utilizando a ferramenta de Registro On-line e anexando a documentação 
necessária. 

Se você é novo(a) no Distrito Escolar da Filadélfia (School District of Philadelphia, SDP) e está registrando 
seu filho pela primeira vez ou se seu filho irá ingressar no jardim de infância, você precisará iniciar o 
processo aqui. 

Vamos rever algumas perguntas de esclarecimento para identificar se o Registro On-line é a melhor 
opção para matricular seu filho. 

O seu filho . . . 
 

. . . está passando da pré-escola para o 
jardim de infância? 

. . . está se candidatando a uma 
escola fora do bairro?1 

. .  é aluno novo ou que está retornando ao ensino 
fundamental e médio (K-12), mas NÃO está 
matriculado em uma escola do SDP no momento? 

. . . está se candidatando a uma charter school?2 

. . . está matriculado em uma escola do SDP no 
momento?3 

Sim! Continue para o Registro On-line. Não. Confira as observações abaixo para obter 
mais informações. 

 
Se o Registro On-line não for adequado para o seu caso: 

1
 Acesse o site Student Enrollment & Placement Matrícula e Colocação de Alunos) para obter mais 

informações ou detalhes sobre como se inscrever fora de uma escola local. 
2 Acesse a página do Charter School Office (Departamento de Charter Schools) para obter informações 
adicionais sobre as inscrições em charter schools. 
3 Entre em contato com a escola do seu bairro para atualizar suas informações demográficas e familiares. 

O registro on-line do seu filho envolve quatro seções exclusivas e leva em média 45 minutos para ser 
concluído. Este processo requer o carregamento da documentação no site. 
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Navegação 
1. Os pais e responsáveis podem acessar a ferramenta de Registro On-line visitando o site do 

Departamento de Matrícula e Colocação de Alunos (philasd.org/studentplacement). Clique no 
botão azul denominado New Student Registration (Registro de aluno novo). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. A página New Student Registration (Registro de aluno novo) inclui vários recursos para 
pais e responsáveis que estão se preparando para matricular seus filhos para o próximo 
ano letivo, incluindo descrições dos documentos necessários e orientações sobre como 
registrar o aluno on-line. Revise esses materiais. Para iniciar o processo de Registro On-
line do seu filho, clique no link verde Online Registration (OLR) (Registro On-Line): 



Atualizado: 21/12/2023 

3 

 

 

Como criar um novo Registro On-line 
1. A tela de boas-vindas do Registro On-line será carregada. Na parte superior da tela, clique 

no idioma de sua preferência para acessar as versões traduzidas da inscrição. O idioma 
padrão é o inglês. 

 
 
 
 
 
 

2. Para iniciar uma nova inscrição, clique no botão à esquerda da instrução que diz Start New 
Registration (Iniciar novo registro) para selecionar essa opção. Em seguida, clique em Next 
(Avançar). (para obter orientação sobre como editar um inscrição existente, consulte  
Returning to an Application (Voltar a uma inscrição). 

 
3. Selecione o ano letivo para o qual deseja fazer a inscrição. Em seguida, clique em Next (Avançar). 

 
4. Revise as orientações incluídas nesta página sobre os documentos necessários e salve suas 

credenciais para acessar sua inscrição posteriormente. Certifique-se de que você poderá 
anexar os documentos necessários ao seu registro on-line. Em seguida, role para baixo para 
começar a inserir as informações dos pais ou responsáveis legais para iniciar sua inscrição. 
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5. Digite seu nome e sobrenome, sua data de nascimento e seu endereço de e-mail. Digite seu 
endereço de e-mail para receber atualizações importantes sobre o status de sua inscrição. Use 
o menu suspenso para indicar se há ou não algum aluno em sua casa atualmente matriculado 
na escola do Distrito, selecionando Yes ou No (Sim ou Não). 

 
 

6. Localize o CAPTCHA no final da página, digite a sequência de letras e números no campo abaixo 
da imagem. Clique em Begin Registration (Iniciar registro). 
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7. O número de sua inscrição será exibido. Anote isso, pois você precisará dele para voltar ao 
Sistema de Registro On-line se, por algum motivo, precisar sair do processo. Clique em 
Confirm (Confirmar). 

 
OBSERVAÇÃO: O número de inscrição é usado para rastrear registros on-line em todo o Distrito 
e não reflete o número de registros on-line em uma escola específica. Você precisará desse 
número para acessar sua inscrição no futuro. 

 
8. Uma nova janela se abrirá, solicitando que você confirme se é o pai/mãe/responsável 

informado na tela anterior ou um usuário autorizado desta conta e se os dados que você está 
fornecendo são precisos e verdadeiros, tanto quanto é do seu conhecimento. Forneça a sua 
assinatura eletrônica Digite seu nome no campo de entrada de texto e use o mouse para criar 
uma assinatura eletrônica assinando na linha abaixo. Em seguida, clique em Submit (Enviar). 

 

9. A inscrição será aberta, iniciando pela guia Student'(s) Primary Household (Moradia principal 
do(a) aluno(a)). 



Atualizado: 21/12/2023 

6 

 

 

Como adicionar informações sobre a moradia principal 
O termo “Moradia principal” refere-se ao local onde o seu filho vive a maior parte do tempo. Se o seu 
filho também passa algum tempo morando em outra casa, você terá a oportunidade de fornecer essas 
informações na seção Pais/Responsáveis do formulário. 

 
1. Insira o número de telefone que deseja atribuir à moradia principal do seu filho. Os alunos 

podem ter apenas uma moradia principal, mas podem ter várias moradias secundárias. Você 
inserirá informações sobre a moradia secundária posteriormente, se necessário. Após inserir o 
número, defina suas preferências de contato para este número para personalizar como você 
receberá mensagens do Distrito. Marque as caixas para Text(SMS) (mensagens de texto) se 
desejar receber mensagens de texto. Não marque a caixa de seleção Private. Clique em Next 
(Avançar). 

2. Digite seu endereço residencial digitando o Número da residência. Selecione a Direção (Norte, 
Noroeste, Sul, Sudoeste, etc.) no menu suspenso, se aplicável. Digite a Rua. Se o seu endereço 
existir no sistema, ele aparecerá na caixa verde. Clique no seu endereço e o restante dos 
campos serão preenchidos automaticamente. Clique em Save/Continue (Salvar/Continuar). 
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Como adicionar pais e responsáveis 
Aqui você fornecerá informações demográficas e de contato dos pais/responsáveis deste aluno. Vários 
pais/responsáveis podem ser incluídos na inscrição, mas cada um deve ser adicionado individualmente. 
Primeiramente, você será solicitado(a) a fornecer informações sobre os pais/responsáveis usados para 
criar a conta da inscrição antes de adicionar outros pais/responsáveis. 

 
1. Um pop-up aparecerá, informando que você está prestes a inserir as informações dos 

pais/responsáveis. Clique em OK. 

 
2. Insira as informações apropriadas para cada um dos pais/responsáveis de seu filho. Se os 

pais/responsáveis moram no endereço listado como moradia principal do aluno, certifique-se 
de que a caixa de seleção acima do endereço seja marcada. Clique em Next (Avançar). 
OBSERVAÇÃO: Se for inserido um pai/responsável que não mora no endereço listado, 
desmarque a caixa. Você terá então a oportunidade de adicionar um endereço para esse 
pai/responsável, que será designado como Moradia Secundária. 
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3. Insira as informações de contato dos pais/responsáveis. Indique as suas Preferências de 
contato marcando as caixas apropriadas no lado direito da tela. Leia as descrições de cada 
preferência. NÃO marque a caixa de seleção Private. Observe que é necessário inserir pelo 
menos um número de telefone nesta tela. Marque as caixas para Text(SMS) (mensagens de 
texto) se desejar receber mensagens de texto. Digite o Idioma de contato preferido dos 
pais/responsáveis. Clique em Save/Continue (Salvar/Continuar). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Se todas as informações necessárias tiverem sido inseridas, haverá uma marca verde na coluna 
Completed (Concluído)  ao lado do nome dos pais/responsáveis. Se a linha aparecer destacada 
em amarelo, significa que faltam algumas informações obrigatórias. Clique no nome para editar. 
Para adicionar outro pai ou responsável no sistema, clique em Add New Parent/Guardian 
(Adicionar novo pai/responsável), e repita as etapas anteriores. Quando todos os 
pais/responsáveis incluídos em sua inscrição aparecerem com uma marca verde, clique em 
Save/Continue (Salvar/Continuar). 

 



Atualizado: 21/12/2023 

9 

 

 

Como adicionar contatos de emergência 
Um contato de emergência é uma pessoa que deve ser contatada em caso de emergência se os 
pais/responsáveis não puderem ser encontrados. Ao completar esta seção, você não precisa 
inserir novamente quaisquer pais ou responsáveis que foram inseridos nas telas anteriores. Essas 
entradas são adicionais aos pais/responsáveis em termos de prioridade de contato de emergência. Pelo 
menos um contato de emergência deve ser identificado e as inscrições podem incluir até quatro contatos 
de emergência. 

 
1. A tela de Emergency Contact (Contato de emergência) será carregada. Clique em Add New 

Emergency Contact (Adicionar novo contato de emergência). Um pop-up aparecerá, 
informando que você está prestes a inserir informações de contato de emergência. Clique 
em OK. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Insira as informações demográficas do contato de emergência do seu filho. 
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3. Insira as informações de contato da pessoa. É necessário pelo menos um número de telefone. 
Clique em Save/continue (Salvar/Continuar). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. A tela de Emergency Contact (Contato de emergência) será atualizada. 
a. Se todas as informações necessárias tiverem sido inseridas, haverá uma marca verde na 

coluna Completed (Concluído) ao lado do nome dos pais/responsáveis. 
b. Se a linha aparecer destacada em amarelo, significa que faltam algumas informações 

obrigatórias. Clique no nome para editar o contato. 
c. Para adicionar outro contato de emergência, clique em Add New Emergency Contact 

(Adicionar novo contato de emergência). e repita as etapas anteriores. Quando todos 
os Contatos de Emergência incluídos em sua inscrição aparecerem com uma caixa de 
seleção verde, clique em Save/Clique em Save/Continue (Salvar/Continuar). 
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Como adicionar informações do aluno 
Nesta seção, você inserirá informações importantes para o aluno que está registrando. Lembre-se de 
que apenas um aluno pode ser incluído por inscrição. Ao preencher esta seção, você será solicitado a 
carregar a documentação de apoio do seu aluno para concluir o processo de inscrição. Informações 
adicionais sobre os documentos necessários para inscrição podem ser encontradas no site do 
Departamento de Matrícula e Colocação de Alunos 
(https://www.philasd.org/studentplacement/registration/). 

 
1. Leia o aviso e observe que a política do Distrito para inscrição on-line é de um aluno por 

inscrição.. Inscrições separadas devem ser enviadas para cada criança em idade escolar que 
você deseja registrar. As inscrições com mais de uma criança serão negadas e deverão ser 
reenviadas corretamente. Clique em Add New Student (Adicionar novo aluno) para prosseguir. 

 

2. A seção Demographics (Demografia) aparecerá, contendo informações políticas 
importantes relativas ao nome e à identificação de gênero. Revise essas informações com 
atenção. 
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3. Insira todas as informações demográficas obrigatórias do aluno nos campos a seguir, bem como 
quaisquer outras informações que possam ser relevantes para o aluno. O sistema listará nesta 
tela a escola do bairro para onde sua inscrição será enviada, com base no endereço fornecido 
anteriormente e na série indicada nesta seção. Clique em Next (Avançar). 

a.  Se nenhuma escola do bairro for exibida, continue com o registro on-line. O 
Departamento de Matrícula e Colocação de Alunos entrará em contato com você 
sobre a indicação de uma escola para seu filho. 

 

 
4. Insira as informações de raça/etnia do seu filho. Selecione Yes ou No (Sim ou Não) no menu 

suspenso para indicar se seu aluno é hispânico/latino ou não. Em seguida, marque todas e 
quaisquer caixas de seleção aplicáveis. Clique em Next (Avançar). 

 

 
OBSERVAÇÃO: Se você selecionou Não no menu suspenso Hispânico/Latino, será necessário marcar pelo 
menos uma opção da lista. 
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5. Indique o seu status de moradia clicando na caixa de seleção apropriada. Clique em Next 
(Avançar). 

 

 
6. Identifique o relacionamento que cada pai/responsável tem com o aluno selecionando a 

opção apropriada no menu suspenso Relationship (Relacionamento). 
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7. As preferências de contato são indicadas pelas caixas de seleção Guardian (Responsável), 
Mailing (Correspondência), Portal e Messenger (Mensagens). Por padrão, todas estão marcadas. 
Atribua um número no menu suspenso Emergency Contact Order (Ordem de contato de 
emergência)  para indicar a ordem em que os funcionários da escola entrarão em contato com 
as pessoas em caso de emergência. Clique em Next (Avançar). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Indique o relacionamento que cada contato de emergência tem com o aluno selecionando 

a opção apropriada no menu suspenso Relationship (Relacionamento) e, em seguida, 
selecione um número de prioridade no menu suspenso Emergency Contact Order (Ordem 
de contato de emergência). Clique em Next (Avançar). 
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9. Forneça informações sobre serviços estudantis e histórico educacional de seu filho 
selecionando Yes ou No (Sim ou Não) em todos os menus suspensos necessários nesta seção e 
clique em Next (Avançar). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Responda às perguntas relativas às informações médicas do seu filho. Preencha todos os 
campos obrigatórios. Continue rolando para baixo para garantir que você concluiu todas 
as seções. 
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11. Indique se o seu aluno toma medicação ou não. Se você selecionar Não no menu suspenso, 
continue para a próxima afirmação. Se você selecionar Sim no menu suspenso, aparecerão 
campos onde você poderá inserir os medicamentos que seu filho toma. 

OBSERVAÇÃO: Você só poderá inserir três medicamentos. Se o seu aluno precisar de medicamentos 
adicionais, entre em contato com a enfermeira da escola após a matrícula do aluno para compartilhar 
informações adicionais sobre medicamentos. 

 
12. Revise as afirmações a seguir. A primeira afirmação discute a permissão para administração 

de tratamento médico de emergência, bem como medicamentos, pela enfermeira da escola. 
Também autoriza a comunicação entre a enfermeira escolar e o prestador de cuidados de 
saúde do seu filho. 

 

 
13. A segunda afirmação trata da permissão para uso de protetor solar. Digite seu nome nas 

caixas apropriadas de Assinatura de Autorização. Em seguida, clique em Next (Avançar). 
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14. Indique quais idiomas seu filho fala em cada um dos contextos listados selecionando Yes ou No 
(Sim ou Não) no menu suspenso. Dependendo das respostas fornecidas, poderemos pedir que 
você identifique um idioma diferente usando o menu suspenso para documentar sua resposta à 
pergunta. Clique em Next (Avançar). 

15. Indique se algum irmão em idade escolar mora com seu filho na moradia principal selecionando 
Yes ou No (Sim ou Não) no menu suspenso. Se Sim for selecionado, insira informações sobre 
esses alunos. Você pode identificar até seis irmãos em uma inscrição. Clique em Next (Avançar). 
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16. A seção Parental Registration Statement (Declaração de Registro Parental) faz perguntas 
sobre o histórico disciplinar de seu filho. As respostas a estas perguntas são obrigatórias. Em 
seguida, digite seu nome para atestar ou declarar que as informações que você forneceu 
estão corretas, tanto quanto você sabe. Clique em Next (Avançar). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

17. Revise a declaração de Release of Directory Information (Divulgação de Informações do 
Diretório) e indique se deseja ou não permitir que o Distrito divulgue as informações do seu 
filho selecionando Yes ou No (Sim ou Não) no menu suspenso. Se você selecionar Sim, mais 
opções de seleção aparecerão. Depois que suas seleções forem feitas, insira seu nome na caixa 
Signature Authorization (Autorização de assinatura). Clique em Next (Avançar). 
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18. O próximo passo é carregar a documentação para validar a data de nascimento do seu filho, 
comprovar o endereço e demonstrar as vacinações atualizadas de acordo com os padrões do 
Distrito para a faixa etária do seu filho. Revise as instruções detalhadas exibidas nesta parte do 
inscrição. 

 
OBSERVAÇÃO: Uma caixa de comentários está disponível para observações adicionais que os pais podem 
querer compartilhar com a 
equipe da escola. Isto é importante quando uma criança está em situação de rua ou em um orfanato, 
e em outras circunstâncias únicas. 
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19. Clique no botão azul apropriado para carregar os documentos. 
● Clique aqui para ver um vídeo sobre como carregar documentos usando um iPhone. 
● Clique aqui para ver um vídeo sobre como carregar documentos usando um telefone 

Android. 
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20. Caso falte alguma informação, o nome do seu filho aparecerá destacado em amarelo. Você 
pode voltar e inserir as informações ausentes clicando em Edit/Review (Editar/Revisar). 

 
21. Depois que todas as informações forem inseridas, uma marca verde indicará que a inscrição 

foi concluída e você poderá clicar em Save/Continue (Salvar/Continuar). 

OBSERVAÇÃO: Não é permitido o registro de mais de um aluno por inscrição. NÃO clique no botão Add 
New Student (Adicionar aluno novo). Inscrições para mais de um aluno serão rejeitadas. 
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22. Sua inscrição somente será enviada quando você clicar no botão vermelho Submit 
(Enviar). Revise a declaração antes de clicar em Submit (Enviar). 

 
23. Um pop-up de aviso aparecerá informando que você não poderá modificar sua inscrição 

depois de enviá-la. Clique em Confirm (Confirmar) se você estiver pronto para enviar. Se 
precisar alterar algo ou quiser revisar sua inscrição, clique em Cancel (Cancelar). 

24. Quando sua inscrição for enviada, você poderá visualizá-la em formato PDF, que pode ser 
salvo em seu disco rígido ou impresso. 
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Como voltar a uma inscrição 
Se você estiver trabalhando em uma inscrição e precisar parar, poderá retornar a ela posteriormente e 
continuar de onde parou na inscrição. Você poderá, então, preencher e enviar a inscrição. Depois de 
enviar sua inscrição, ela será cuidadosamente analisada pela equipe da escola para garantir o 
preenchimento e a precisão. Se alguma parte da sua inscrição estiver incompleta, enviaremos a você um 
aviso por e-mail. Como parte do processo, toda a inscrição será “unsubmitted” (isto é, o envio será 
desfeito). Uma inscrição com status de unsubmitted ainda conterá todas as informações inseridas 
originalmente. Você não precisará iniciar o processo a partir de uma inscrição “em branco”. 

 
Quando o envio de uma inscrição for desfeito, você receberá um e-mail da escola informando que: 
- Seus documentos de residência enviados não são aceitáveis 
- Seu documento de comprovante de idade enviado não é aceitável 
- Seu filho não completará cinco anos de idade até 1º de setembro do ano letivo identificado em 

sua inscrição (somente jardim de infância) 
- As vacinações do seu filho estão incompletas 

 
Você terá a oportunidade de reenviar com os documentos adequados anexados. Entre em contato com o 
Departamento de Matrícula e Colocação de Alunos em caso de dúvidasem osep@philasd.org. 

 
1. Para retornar à sua inscrição, acesse a ferramenta de Registro On-line acessando o site do 

Departamento de Matrícula e Colocação de Alunos (philasd.org/studentplacement). Clique no 
botão azul denominado New Student Registration (Registro de aluno novo). 
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2. A página New Student Registration (Registro de aluno novo) inclui vários recursos para 
pais e responsáveis que estão se preparando para matricular seus filhos para o próximo 
ano letivo, incluindo descrições dos documentos necessários e orientações sobre como 
registrar o aluno on-line. Revise esses materiais. Para iniciar o processo de Registro On-
line do seu filho, clique no link verde Online Registration (OLR) (Registro On-Line): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. A tela de boas-vindas do Registro On-line será exibida. Clique no botão antes da frase 
Return to Saved Registration (Voltar ao registro salvo). Em seguida, clique em Next 
(Avançar). 
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4. Para acessar seu registro salvo, insira as seguintes informações da pessoa que enviou a 
inscrição exatamente como foi inserida originalmente: 

● Nome e sobrenome 
● Data de nascimento 
● Endereço de e-mail 
● Pergunta de resposta de irmãos (Sim/Não) 
● Número da inscrição 

 
OBSERVAÇÃO: Se alguma das informações acima não for inserida exatamente como na primeira vez, 
uma mensagem de erro aparecerá na parte inferior da tela. Revise cada campo cuidadosamente para 
garantir a precisão. 

 
5. Conclua o Captcha e clique em Begin Registration (Iniciar registro). Revise sua inscrição, 

certificando-se de inserir informações precisas e carregar documentos de fácil leitura, nos 
locais corretos. Reenvie quando todas as informações/documentos necessários tiverem sido 
incluídos com sucesso. 


